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Date:  03 Avril 2023 
 

DEMANDE DE COTATIONS 
RFQ Nº UNFPA/TUNISIE/RFQ/23/01 

 

LETTRE D’INVITATION 
 
Madame, Monsieur 
 
L’UNFPA, le Fonds des Nations Unies pour la Population, cherche des offres qualifiées pour : 
 

« L’ACHAT D'UN APPAREIL PHOTO » 
 

 
L'UNFPA exige la fourniture d’un appareil photo avec accessoires. Cette prestation vise à acquérir le matériel 
nécessaire permettant la création d’une photothèque et vidéothèque de très bonne qualité.  
 
La fourniture demandée sera utile pour la prise des photos ainsi que l’enregistrement des vidéos, et ce en 
format portrait et paysage, à l’intérieur et à l’extérieur (Lumière intérieure et lumière extérieure), son 
d’ambiance et voix d’interlocuteur, avec les différentes échelles et valeurs des plans (larges et serrées).  
 
La fourniture demandée doit répondre aux spécifications techniques suivantes : 

I. Caractéristiques générales :  
• 30.4MP CMOS 
• Dual Pixel RAW & CMOS AF 
• 7 frame per second 
• 150,000 pixel metering sensor 
• Wi-Fi / NFC 
• EOS Movie 4K + Full HD 

II. Caractéristiques détaillées  
Image: 
• Type: DIGIC 6+ 
• Lens: Lens Mount 
• EF (excludes EF-S / EF-M lenses): Focal length 
• Equivalent to 1.0x the focal length of the lens 
Image Sensor 
• Type: 36 x 24 mm CMOS 
• Effective Pixels: Approx. 30.4 megapixels 
• Total Pixels: Approx. 31.7 megapixels 
• Aspect Ratio: 3:2 
• Low-Pass Filter: Built-in/Fixed 
• Sensor Cleaning: EOS integrated cleaning system 
Focusing 
• TTL-secondary image-forming phase-difference detection system with dedicated AF 
sensor 
• AF System / Points 
• AF working range 
• EV -3 - 18 (at 23°C & ISO100) 
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Exposure Control 
• Approx. 150,000-pixel RGB+IR metering sensor, 252-zone metering. EOS Intelligent 
Subject 
Shutter 
• Electronically-controlled focal-plane shutter 
• Speed: 30-1/8000 sec (1/2 or 1/3 stop increments), Bulb (Total shutter speed range. 
Lense: 
• 24-105mm F/4L IS II USM Lens 
Accessories: 
• Memory card 64 GB (2) 
• Flash Speedlite  
 

I. À propos de l'UNFPA : 
 
Le Fonds des Nations Unies pour la population (FNUAP) est une agence internationale de développement qui 
œuvre en faveur d'un monde où chaque grossesse est désirée, où chaque accouchement est sûr et où le 
potentiel de chaque jeune est réalisé. 
 
L'UNFPA est la principale agence des Nations unies qui élargit les possibilités offertes aux femmes et aux 
jeunes de mener une vie saine en matière de sexualité et de procréation. Pour en savoir plus sur l'UNFPA, 
veuillez consulter le site suivant : A propos de l’UNFPA 
 
Qualifications du Service/Termes de Référence (TDR) 
 
Objectifs et étendue des Services 

● Informations générales  
 

L’image prend de plus en plus place dans la communication organisationnelle, notamment avec la 
multiplication des réseaux sociaux et de plateformes numériques qui ne cessent de faire évoluer leurs 
interfaces et leurs algorithmes. Elle représente un élément d’ancrage important dans la transmission de 
messages et la favorisation d’engagement. 
Toutes institutions sont, ainsi, appelées à s’investir davantage dans l’image comme en tant un vecteur de 

changement et un outil de plaidoyer.  
A cet égard et en vue d’améliorer la qualité de ses productions visuelles et audiovisuelles et enrichir sa 
médiathèque, le Fonds des Nations Unies pour la Population en Tunisie (UNFPA) prévoit l’achat d’un appareil 

photo numérique multifonctionnel. 
● Objectif(s)  
- Créer une banque d’image/vidéo de qualité ;  
- Produire des supports adaptés ;  
- Soigner l’image de l’organisation. 

● Extrants / Livrable(s) 
- Un appareil photo avec objectif (24-105mm) ;  
- Deux cartes mémoires ;  
- Un Flashs Speedlite. 

● Délais/Chronogramme 
- Date de livraison : Avant fin avril 2023. 
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II . Questions  
Les questions ou demandes d'éclaircissements supplémentaires doivent être soumises par écrit à la personne 
de contact ci-dessous : 
 

Nom de la personne à contacter à 
l'UNFPA : 

Dalenda Belkadhi 

Tel Nº: +216 71 282 383 

Adresse e-mail de la personne de 
contact : 

belkadhi@unfpa.org    

 
La nouvelle date limite de soumission des questions est fixée à 19 avril 2023 à 14h (à 12 avril 2023 à 14h). 
Les questions recevront une réponse écrite et les parties seront partagées dès que possible après cette date 
limite. 
 

II. Soumissionnaires éligibles 
Le présent appel d'offres est ouvert à tous les soumissionnaires éligibles ; pour être considéré comme un 
soumissionnaire éligible dans le cadre de cette procédure d'appel d'offres, vous devez respecter les 
conditions suivantes : 

● Un soumissionnaire doit être une entreprise légalement constituée qui peut fournir les produits 
demandés et qui a la capacité juridique de conclure un contrat avec l'UNFPA pour livrer les produits 
dans le pays, ou par l'intermédiaire d'un représentant autorisé. 

● Un soumissionnaire ne doit pas avoir de conflit d'intérêt concernant le processus de sollicitation ou 
avec les termes de référence / spécifications techniques. Les soumissionnaires dont il s'avère qu'ils 
ont un conflit d'intérêts seront disqualifiés. 

● Au moment de la soumission de l'offre, le soumissionnaire, y compris tout membre de l'entreprise 
commune/du groupement, ne fait pas l'objet d'interdictions de passation de marchés découlant du 
Recueil des listes de sanctions du Conseil de sécurité des Nations unies (Compendium of United 
Nations Security Council Sanctions Lists) et n'a pas été suspendu, radié, sanctionné ou autrement 
identifié comme inéligible par une organisation des Nations Unies (UN Organization) ou par le Groupe 
de la Banque Mondiale (World Bank Group). 

 
● Les soumissionnaires doivent adhérer au Code de conduite des fournisseurs des Nations Unies, qui 

peut être consulté en cliquant sur UN Supplier Code of Conduct. 
 

III. Contenu des cotations / offres : 
Les offres doivent être soumises au moyen d'un système d’enveloppe. Les soumissionnaires intéressés sont 
priés de présenter leur : 

a) Offre technique détaillée incluant : 
- Le portfolio du soumissionnaire ;  
- Une fiche technique pour chaque article ;  

b) Offre financière détaillée : il faut mentionner le prix de chaque article en conformité avec le 
formulaire d'offre de prix. 

 
L’offre doit être signé par l'autorité compétente de la société soumissionnaire. 
 

IV. Instructions pour la soumission  
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Les propositions doivent être préparées conformément aux termes de référence et sur la base des lignes 
directrices énoncées à la section III ci-dessus, accompagnées d'un formulaire d'offre de prix dûment rempli 
et signé, et doivent être déposées sous pli fermé au niveau de notre bureau d'ordre au 54, Avenue Taher 

Ben Achour , Mutuelleville Tunis. 
 
Veuillez noter les lignes directrices suivantes pour les soumissions : 
 

o Les offres doivent être déposées dans une enveloppe fermée libellée au nom de l’UNFPA Tunisie 
portant la mention :  UNFPA/ TUNISIE/RFQ/23/02- [Nom de la société],  

o Les soumissions ne comportant pas ce texte peuvent être rejetées ou ignorées et donc ne pas 
être prises en considération. 

● Il est de la responsabilité du soumissionnaire de s'assurer de la conformité avec le processus de 
soumission. Si les enveloppes ou les courriels ne sont pas marqués / soumis selon les instructions, 
l'UNFPA n'assumera pas la responsabilité de l'égarement ou de l'ouverture prématurée de l'offre et ne 
garantira pas la confidentialité du processus d'appel d'offres.  Toute soumission incorrecte peut entraîner 
l'invalidation de l'offre. 

● Tout devis soumis sera considéré comme une offre par le soumissionnaire et ne constitue ni n'implique 
l'acceptation d'aucune offre par l'UNFPA. L'UNFPA n'est pas tenu d'attribuer un contrat à un 
soumissionnaire à la suite de cet appel d'offres. 

 
V. Aperçu du processus d'évaluation 

L'évaluation sera effectuée par un panel d'évaluation. Les propositions seront évaluées en fonction de :  
- L’offre technique demandée ;  
- L’offre financière proposée. 

 

Evaluation technique 
Les propositions techniques seront évaluées en fonction de service /TDR énumérées à la section II et 
conformément aux critères d'évaluation ci-dessous. 
 

Offre technique : 60 points 

  A/ Maximum de Points : B/ Note 
attribuée : 

C/ Poids 
(%) 

[B] x [C] = 
[D] 
Total des 
Points 

Portefolio   
 

05 points  20%  

Articles demandés 

Caractéristiques générales : 
• 30.4MP CMOS 
• Dual Pixel RAW & CMOS AF 
• 7 frame per second 
• 150,000 pixel metering 
sensor 
• Wi-Fi / NFC 
• EOS Movie 4K + Full HD 
 

15 points  40%  
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Caractéristiques détaillées 
Image : 05 points 
Image sensor : 05 points 
Focusing : 05 points  
Sensor : 05 points  
Exposure Control : 05 points 
Shutter : 05 points 
Lense : 05 points 
Accessories : 05 points 

40 points 
 
  

 40%  

Total 100%  

 
L'échelle de notation suivante sera utilisée pour garantir une évaluation objective : 

Degré auquel les exigences des termes de référence sont satisfaites 
sur la base des preuves incluses dans l'offre soumise 

Pourcentage de la 
note attribuable 

(%) 

Dépasse largement les exigences 90 – 100 

Dépasse les exigences 80 – 89  

Répond aux exigences 70 – 79 

Répond partiellement aux exigences 1 – 69 

Ne répond pas aux exigences ou aucune information n'est fournie 
pour évaluer la conformité aux exigences. 

0 

 
Evaluation financière 
Les offres de prix ne seront évaluées que pour les soumissionnaires dont les propositions techniques 
obtiennent une note minimale de [50-70] points dans l'évaluation technique.  
 
Evaluation financière  
Les offres de prix seront évaluées uniquement pour les soumissionnaires dont les propositions techniques 
obtiennent un score minimum de [50-70] points lors de l'évaluation technique. 
 
Les offres de prix seront évaluées sur la base de la réponse au formulaire d'offre de prix. Le nombre maximum 
de points pour l'offre de prix est de 100, qui seront attribués au prix total le plus bas fourni dans les résultats 
de l'appel d'offres.Tous les autres prix recevront des points en proportion inverse selon la formule suivante : 

Score financier = 
Offre la plus basse (TND) 

X 100 (Score maximal) 
Montant du devis (TND) 

Score Total 
Le score total de chaque proposition sera la somme pondérée de la note technique et de la note financière.  

La note totale maximale est de 100 points. 

Score Total= [50 -70%] Score technique + [50- 30%] Score financier 
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VI. Critères d'attribution  
En cas de résultat satisfaisant du processus d'évaluation, l'UNFPA a l'intention d'attribuer un contrat de 
service professionnel sur une base à coût fixe au(x) soumissionnaire(s) qui obtiennent la note totale la plus 
élevée. 
 

VII. Droit de modifier les exigences au moment de l'attribution 
L'UNFPA se réserve le droit, au moment de l'attribution du contrat, d'augmenter ou de réduire jusqu'à 20 % 
le volume des services spécifiés dans le présent appel d'offres, sans modification des prix unitaires ou des 
autres conditions. 
 

VIII. Conditions de paiement 
Les termes de paiement de l'UNFPA sont de 30 jours nets à compter de la réception de la facture et de 

l’acceptation des livrables liés au paiement comme spécifié dans le contrat. 

 

IX. Fraude et corruption 
L’UNFPA s'engage à prévenir, identifier et traiter tous les actes de fraude à son encontre, ainsi qu'à l'encontre 

de tiers impliqués dans les activités du l’UNFPA. La politique de l'UNFPA en matière de fraude et de corruption 

est disponible ici: Fraud Policy. La soumission d'une proposition implique que le soumissionnaire a pris 

connaissance de cette politique.  

Les fournisseurs, leurs filiales, agents, intermédiaires et mandants doivent coopérer avec le Bureau des 

services d'audit et d'enquête du l’UNFPA ainsi qu'avec toute autre entité de contrôle autorisée par le 

directeur exécutif et avec le conseiller en déontologie du l’UNFPA, le cas échéant.  Cette coopération porte 

notamment, mais pas exclusivement, sur les points suivants : l'accès à tous les employés, représentants, 

agents et ayants droit du vendeur ; ainsi que la production de tous les documents demandés, y compris les 

documents financiers.  Le défaut de coopération totale aux enquêtes sera considéré comme un motif 

suffisant pour permettre à l'UNFPA de dénoncer et de résilier l'accord, ainsi que d'exclure et de retirer le 

fournisseur de la liste des fournisseurs enregistrés de l'UNFPA. 

 

Un service d'assistance téléphonique antifraude confidentiel est à la disposition de tout soumissionnaire pour 

lui permettre de signaler des activités frauduleuses suspectes à l'adresse suivante UNFPA Investigation 

Hotline. 

 
X.  Tolérance Zéro 

L'UNFPA a adopté une politique de tolérance zéro sur les cadeaux et invitations. Les fournisseurs sont donc 
priés de ne pas envoyer de cadeaux ou d'offrir l'hospitalité au personnel de l'UNFPA. De plus amples détails 
sur cette politique sont disponibles ici : Politique de tolérance zéro. 
 
 

XI. Contestation 
Les soumissionnaires qui estiment avoir été traités injustement ou inéquitablement dans le cadre de l’appel 
d’offres, de l’évaluation ou de l’adjudication d’un contrat peuvent envoyer une réclamation au Chef de l’unité 
concernée de l’UNFPA, Dr Rym Fayala, Cheffe de bureau – UNFPA Tunisie, à l’adresse suivante : 
fayala@unfpa.org. Si le fournisseur n’est pas satisfait de la réponse fournie par le chef de l’unité concernée, 
il peut contacter le Chef de la SCMU à l’adresse procurement@unfpa.org. 
 
 

mailto:tunisia.office@unfpa.org
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http://www.unfpa.org/about-procurement#ZeroTolerance
mailto:fayala@unfpa.org
mailto:procurement@unfpa.org


 

 United Nations Population Fund – UNFPA Tunisie 
Adresse: 54 Av. Tahar Ben Achour, Tunis 

Téléphone : +216 71 282 383 
Email : tunisia.office@unfpa.org  

Website: www.unfpa.org  

 

 

7 sur 9 

XII. Clause de non-responsabilité 

Si l'un des liens de ce document d'appel d'offres est indisponible ou inaccessible pour quelque raison que ce 

soit, les soumissionnaires peuvent contacter l'agent d'approvisionnement chargé de l'approvisionnement 

pour leur demander de partager une version PDF de ce(s) document(s). 
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FORMULAIRE DE BORDEREAU DES PRIX 

Nom du soumissionnaire  

Date de l’offre  

Référence de la demande de 
cotation: 

UNFPA/ TUNISIE/RFQ/AA/NNN 

Devise TND 

Durée de validité de l’offre:  
(l‘offre soumise doit être valable pour une période d'au moins 3 mois après la date limite de soumission) 

 
● Les tarifs indiqués doivent être hors taxes, étant donné que l'UNFPA est exonéré de taxes. 
 

Item Produit & Description Prix  Quantité 
Total  
(DT) 

1     

2     

3     

4     

5     

TOTAL 

 
 
NB : Si (un ou pus) des articles demandés n’est pas disponible, il est obligatoire de mentionner cette 
information.  
 
 

Commentaires du soumissionnaire:  

 

Je certifie par la présente que la société mentionnée ci-dessus, pour laquelle je suis dûment autorisé à signer, 

a examiné la RFQ UNFPA/ TUNISIE/RFQ/23/02, y compris toutes les annexes, les amendements au document 

RFQ (le cas échéant) et les réponses fournies par l'UNFPA sur questions de clarification des fournisseurs de 

services potentiels. De plus, la société accepte les conditions générales du contrat pour l'UNFPA et nous 

respecterons cette offre jusqu'à son expiration. 

   

Nom et titre Date et lieu 
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ANNEXE I: 
Conditions générales des contrats : 

Contrats De Minimis 
 

This Request for Quotation is subject to UNFPA’s General Conditions of Contract: De Minimis 
Contracts, which are available in: English, Spanish and French 
 

Cette demande de devis est soumise aux conditions générales du contrat de l'UNFPA : contrats de 
minimis, qui sont disponibles en : anglais, espagnol et français 
 
 

mailto:tunisia.office@unfpa.org
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